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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее положение определяет порядок, цели и задачи Управления 

внебюджетного обучения СПО (далее – Управление). 

1.2 Управление внебюджетного обучения СПО является структурным 

подразделением СПбГУПТД, созданным в установленном законом порядке, 

приказом ректора университета №64 от 06.06.2023г. 

1.2. В своей деятельности Управление руководствуется: 

     - Конституцией РФ; 

- Трудовым кодексом РФ; 

- федеральными законами РФ; 

- указами и распоряжениями Президента РФ; 

- постановлениями и распоряжениями Правительства РФ; 

- государственными стандартами (ГОСТ); 

- перечнями типовых управленческих документов; 

- правилами предоставления платных образовательных услуг; 

- протоколами о тарифной стоимости платного обучения; 

- Уставом и локальными нормативными актами университета; 

- приказами и указаниями ректора, правилами внутреннего трудового 

распорядка и настоящим положением. 

1.3. Место расположения Управления: г. Санкт-Петербург, ул. Цветочная, д. 8, 

каб. 11; тел. 8(812)388-32-73. 

1.4 Управление возглавляет начальник, назначаемый на должность и 

освобождаемый от должности ректором СПбГУПТД. 

1.5 В состав Управления внебюджетного обучения СПО входят: 

-  Отдел контроля документооборота 

-  Технический отдел. 

 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ УПРАВЛЕНИЯ ВНЕБЮДЖЕТНОГО 

ОБУЧЕНИЯ СПО 

 

2.1 Оформление договоров на оказание платных образовательных услуг СПО 

и дополнительных соглашений к ним. 

2.2 Контроль соблюдения сроков оплаты за обучение студентов, обучающихся 

на местах с оплатой стоимости обучения. 

2.3 Учет движения студентов (академические отпуска, переводы, 

отчисления, восстановления и др.); 

2.4 Своевременное информирование студентов обо всех изменениях, 

касающихся обучения на местах с оплатой стоимости обучения. 

 

3.  РУКОВОДЯЩИЕ И КОНТРОЛЬНЫЕ ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ 

 

3.1 Руководство управлением внебюджетного обучения СПО осуществляет 

начальник управления внебюджетного обучения СПО; 

 3.2 Начальник управления внебюджетного обучения СПО несет 



ответственность 

  -за надлежащие и своевременное выполнение функций управления, 

перечисленных в настоящем положении; 

  - за организацию деятельности управления по выполнению задач и 

функций, перечисленных в настоящем положении; 

  - за обеспечение своевременность и качество исполнения документов и 

поручений руководства СПбГУПТД. 

3.3 Реорганизация и ликвидация Управления осуществляется на 

 основании решения Ученого совета СПбГУПТД приказом ректора. 

 

4.  ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ                                     

В ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УПРАВЛЕНИИ 

 

5.1 Настоящее положение действует с момента утверждения его приказом 

ректора. 

 5.2 Изменения и дополнения положении об административном управлении 

утверждаются приказом ректора. 

 5.3 В случае возникновения ситуаций, не регламентированных настоящим 

положением, сотрудники управления обязаны руководствоваться 

законодательством Российской Федерации и иными нормативными 

правовыми актами. 
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