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Примерное техническое задание  
на оказание образовательных услуг по  

дополнительной профессиональной программе профессиональной переподготовки 
 

№ 
п/п  

Параметры 
требований  

Конкретные требования к образовательной услуге 

1 Наименование 
программы 

Оказание образовательных услуг по дополнительной 
профессиональной программе профессиональной 
переподготовки «_________________________________» 

 
2 Объем услуг Объем дополнительной образовательной программы 

должен составлять не менее 250 академических часов. 
3 Цель и назначение 

услуг 
Цель: совершенствование знаний в сфере 

______________, изучение процессов ______________, 
особенностей осуществления ________________, 
повышение уровня профессиональной компетентности, 
комплексное обновление и совершенствование знаний 
сотрудников заказчика в области __________________. 

 
4 Срок оказания 

образовательных 
услуг 

Срок оказания образовательных услуг (проведения 
занятий) - с «__» ____ 20__ г. по «__» ____ 20__ г.  

5 Место оказания 
услуг 

г. Санкт-Петербург (или указать иной город в 
зависимости от требований Заказчика) 

6 Количество 
обучаемых 

___ человек. 

7 Требования к 
образовательным 
услугам 

В рамках обучения слушателей учебный процесс 
должен: 

- быть организован на современном уровне с 
применением инновационных технологий и методик 
обучения; 

- учитывать требования законодательных и иных 
нормативных актов в сфере ______________; 

- учитывать особенности групп и категорий 
слушателей («руководители» / «специалисты» - 
указывается в зависимости от требований Заказчика), 
отдельных тем («_____________» и т.п.) при разработке 
программы обучения, акцентируя их внимание на 
_______________________ ; 

- отражать практику работы ______________ в сфере 
___________________. 

 
Учебно-материальная база в месте проведения обучения 

должна обеспечивать учебный процесс современными 
информационными образовательными технологиями и 
учебно-методическими материалами, изучение которых 
предусмотрено программой. 

В процессе обучения слушатели должны иметь 



возможность получать консультации в режиме on-line у 
преподавателей, принимающих участие в обучении.  

8 Требования к 
содержанию 
дополнительной 
профессиональной 
программы (далее 
ДПП) 
профессиональной 
переподготовки 
(далее программа 
ПП) 

Программа должна соответствовать квалификационным 
требованиям к профессиям и должностям обучаемых, быть 
оптимальной по длительности обучения, сочетанию 
лекционных и практических занятий, а также по видам и 
нормативам учебной нагрузки. 

Содержательная часть программы ПП должна отражать 
особенности деятельности различных категорий 
слушателей («руководители» / «специалисты» и др. - 
указывается в зависимости от требований Заказчика). 

В процессе профессиональной переподготовки 
необходимо обеспечить надлежащий уровень 
профессионального образования с использованием 
активных методов ведения занятий (дискуссии, «круглые 
столы», тренинги, деловые игры, практические занятия и 
семинары) и применения технических средств обучения.  

Программа должна предусматривать _______ 
(например, прохождение стажировки, позволяющей 
приобрести слушателями практические навыки работы в 
сфере __________). 

В содержании образовательной программы необходимо 
предусмотреть изучение следующих модулей: 

Модуль 1. (Наименование) 
1.1. Законодательство Российской Федерации о 

_________: 
Нормативные правовые акты, принятые в развитие 

законодательства, регулирующего ________. 
1.2. _______________________: 
 
1.3. _______________________: 
 
и т.д. 
Модуль 2. _________________________________: 
2.1.  
 
2.2.  
 
2.3.  
 
2.4.  
 
Модуль 3.  
 
Модуль 4. Стажировка: 
Стажировка должна предусматривать изучение 

передового опыта _________, приобретение практических 
навыков и умений для их эффективного использования в 
практической деятельности. Стажировка должна 
завершаться отчетом о стажировке и предусматривать 
(например, написание и защиту итоговой 
аттестационной работы или сдачу 



итогового/квалификационного экзамена). 
Стажировка осуществляется по месту работы слушателя 

либо слушатель направляется для прохождения 
стажировки в другие организации (по  согласованию). 

9 Форма получения 
образования 

Форма обучения – очная, с отрывом от работы/ очно-
заочная/ заочная. 

 
10 Применение 

электронного 
обучения 

Допускается/Не допускается.  

11 Применение 
дистанционных 
образовательных 
технологий 

Допускается/Не допускается. 

12 Требования к 
итоговой аттестации 

По результатам обучения должна быть проведения 
итоговая аттестация в виде (экзамена/защиты итоговой 
аттестационной работы/проекта). 

13 Документы об 
образовании 

По результатам оказания услуг (профессиональной 
переподготовки) слушателям, успешно освоившим 
дополнительную профессиональную программу и 
прошедшим итоговую аттестацию, выдается диплом о 
профессиональной переподготовке. 

14 Минимальные 
требования к 
обеспечению 
слушателей 
раздаточным 
материалом 

Программа должна реализовываться с использованием 
учебно-методических материалов. В состав учебно-
методических материалов, помимо прочего, должны 
включаться: 

а) актуальные на день начала проведения обучения 
тексты нормативных правовых актов по тематике 
________; 

б) иные методические материалы по усмотрению 
Исполнителя. 

 
 


