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Реферат для кандидатского экзамена специальности – это самостоятельная работа, посвященная решению частной научной задачи (проблемы) по теме диссертации и включает введение основную часть, и заключение. Написание реферата является важным навыком, который позволяет выявить уровень теоретической и профессиональной подготовки аспиранта, способность грамотно оформлять результаты научного исследования, формулировать выводы и рекомендации по использованию полученных результатов. 
Требования к оформлению реферата регламентируются ГОСТ 7.32-2017 «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления». При оформлении списка использованных источников следует руководствоваться нормами ГОСТ Р 7.1–2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание»; ГОСТ Р 7.0.5–2008 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления»; ГОСТ Р 7.0.100–2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»; ГОСТ Р 7.0.12-2011 «Библиографическая запись. 
Положительная оценка по реферату является обязательным условием допуска соискателя до сдачи кандидатского экзамена по специальности. 
Выбор темы реферата 
Тема реферата должна коррелировать с темой диссертации. Реферат может представлять собой часть диссертационной работы. 
Стиль изложения 
При написании реферата рекомендуется использовать научный стиль изложения. Текст должен быть логичным, изложенным четко и ясно, основанным на фактах и доказательствах, демонстрировать тщательность и глубину проработки материала, самостоятельность анализа. 
Характеристики стиля реферата: объективность, краткость, целостность (содержательно-тематическая, стилевая, языковая), связность (логическая и формально языковая), последовательность (наличие введения, основной части и заключения, их оптимальное соотношение), завершенность (смысловая и жанрово-композиционная). 
1. Структура реферата 
Основные элементы реферата: 

− Титульный лист.
− Содержание.  

− Введение. 

− Основная часть.  

− Заключение. 

− Список литературы. 

− Приложения. 

Реферат должен быть логично структурирован. По своему содержанию основная часть реферативной работы состоит из 2-3 разделов. В них раскрывается суть исследуемой проблемы, проводится обзор литературы по предмету исследования, в котором дается характеристика степени разработанности проблемы и авторская аналитическая оценка основных теоретических подходов к ее решению. 
Титульный лист (см. образец в Приложении 1) На титульном листе должны быть указаны: 
Название университета  
Наименование института и кафедры. 
Тема реферата. 
ФИО автора. 
Город и год написания. 
2. Оформление реферата 
Word (формат документа *doc, *docx).  
Объём реферата 15-20 станиц (без глоссария). 
Поля страницы — 20 мм. 
Автоматическая расстановка переносов должна быть отключена! 
Шрифт Times New Roman 14 pt; цвет – чёрный, цветное выделение неприемлемо. Отступ красной строки 1,25 см (во вкладке Главная /Абзац). Запрещается делать отступы табуляцией и/или пробелами.  
Нумерация страниц: внизу по центру. Нумерация страниц сквозная арабскими цифрами внизу страницы по центру, начинается с 3-й страницы, на титульном листе и листе с содержанием номер страницы не ставят, но эти листы входят в общий счет страниц. Межстрочный интервал — полуторный. Между абзацами одного стиля не должно быть увеличенного интервала. 
Выравнивание текста по ширине.  
При использовании маркеров списков и/или нумерованных списков необходимо пользоваться средствами редактора Word. Вид маркера списка – «тире» (отбитое пробелами). 
Каждая глава начинается с новой страницы. Каждый структурный элемент должен иметь заголовок. 
В основной части разделы, подразделы, пункты, подпункты должны быть пронумерованы арабскими цифрами, разделёнными точкой (например, 1.1.1 обозначает раздел 1, подраздел 1, пункт 1). После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта точку не ставят. Если раздел имеет только один пункт, нумеровать его не следует. 
Недопустимо заканчивать абзац цитатой. 
Заголовки  
Заголовки глав и разделов пишутся прописными буквами жирным шрифтом с выравниванием по левому краю. Заголовки подразделов пишутся строчными буквами обычным шрифтом с выравниванием по левому краю. После заголовка пустая строка. 
Заканчивать страницу заголовком нельзя.  
Точки в конце заголовков не ставим!! 
Заголовки составляются в утвердительной форме, не допускается использование вопросительных и восклицательных предложений. 
Фамилии и инициалы отбиваются неразрывным пробелом (одновременное нажатие трех клавиш Ctrl+Shift+пробел), так, чтобы инициалы и фамилия располагались на одной 
строке. Пример: Л. Д. Ландау –  [image: image1.jpg]JL°.°Jlanmay-



 
Сокращения 
При использовании сокращений, условных обозначений, символов, в начале реферата должен быть приведён перечень используемых обозначений и сокращений в виде таблицы. В левом столбце в алфавитном порядке приводят сокращения, условные обозначения, символы, в правом столбце — их детальную расшифровку. 
Уравнения и формулы 
Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс, минус, умножения, деления, или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Формулы можно нумеровать арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. 
Цитирование и ссылки 
При использовании цитат обязательно указывать источник. Для этого нужно правильно использовать сноски и ссылки в тексте.  
Все использованные источники оформляются в Список литературы в конце реферата, а в тексте проставляются внутритекстовые ссылки в квадратных скобках с указанием номера источника в Списке литературы и, через запятую, номер страницы источника. 
При несоблюдении данных требований реферат не принимается, и соискатель не получает допуск к кандидатскому экзамену. 
Соискатель получает не допуск к сдаче кандидатского экзамена при наличии хотя бы одного из нарушений:

– несоответствие содержания реферата утвержденной теме диссертации;

– нарушения требований к оформлению реферата;

– отрицательные результаты контроля в системе «Антиплагиат»: наличие в реферате менее 70% оригинального текста.
 1  
Образец оформления Титульного листа Реферата 
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Институт/Высшая школа ______________________________________________________ 
Выпускающая кафедра ________________________________________________________ 
Шифр и наименование научной специальности 
____________________________________________________________________________ 
Реферат по дисциплине «________________________» на тему 
_________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ 
Исполнитель 
___________________________________ ФИО соискателя 
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