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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА  
 

 
1.1 Место профессионального модуля в структуре основной образовательной 

программы 

Профессиональный модуль ПМ.03 Организация и документационное обеспечение 
деятельности по налоговому консультированию является частью профессионального цикла 
основной образовательной программы (ОП)  

 
1.2. Цель и планируемые результаты освоения  
В результате изучения ПМ обучающийся должен освоить основной вид (вид) деятельности 

(ВД) и соответствующие ему профессиональные и общие компетенции (ПК и ОК).  
 
1.2.1 Перечень компетенций 

Код 
компетенций 

Наименование компетенций 

ВД  Организация и документационное обеспечение деятельности по налоговому 
консультированию 

ПК 3.1 Осуществлять постановку на учет в налоговых органах, ведение учета в целях 
исполнения налоговых обязанностей работодателем и (или) в интересах 
третьих лиц, в том числе физических лиц 

ПК 3.2 Проводить обработку документации, информации при формировании 
налоговой отчетности, во время осуществления мероприятий налогового 
контроля (администрирования) 

ПК 3.3 Проводить анализ норм законодательства Российской Федерации о налогах и 
сборах, правоприменительной практики и разъяснений государственных 
органов для целей налогового контроля 

 
1.2.2.  Результаты обучения  
 

Уметь определять налоговую базу и рассчитывать налоги, сборы и страховые 
взносы, в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
оформлять первичные документов; вести реестры, журналы и другие учетные 
регистры 

анализировать налоговую документацию и отчетность для выявления ошибок, 
недочетов и несоответствий; обрабатывать налоговую документацию в 
соответствии с нормативными требованиями (систематизировать, проверять, 
оформлять); подготавливать налоговые отчеты с учетом специфики разных 
налогов и требований законодательства; осуществлять контроль над 
полнотой, своевременностью и правильностью налоговой документации; 
взаимодействовать с налоговыми органами при проведении мероприятий 
налогового контроля 

выполнять контрольные процедуры в целях обеспечения соблюдения 
законодательства о налогах, сборах и страховых взносах; оценивать 
соответствие производимых хозяйственных операций и эффективность 
использования активов организации правовой и нормативной базе в области 
налогообложения; оценивать правильность проведения и учета финансово-
хозяйственных операций; вырабатывать по результатам внутреннего контроля 
эффективные рекомендации по устранению выявленных нарушений 
налогового законодательства; интерпретировать нормативные разъяснения 
Федеральной налоговой службы, Минфина и других уполномоченных органов; 
учитывать рекомендации и разъяснения при подготовке налоговой отчетности 
и при осуществлении налогового контроля 

Знать документы и сведения, необходимые для постановки на учет (Положения о 
постановке на учет в налоговых органах и порядок ведения учета); процедуру 
регистрации в налоговых органах для работодателей и физических лиц; 
особенности учета юридических и физических лиц; права и обязанности 
налоговых органов и налогоплательщиков; нормативные правовые акты, 
определяющие порядок исчисления и уплаты налоговых и других 
обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 
Федерации; сроки подачи отчетов и уплаты налогов 
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основные виды налоговой отчетности, порядок её составления и подачи; 
регламентирующие нормативно-правовые акты в области налогообложения и 
налогового администрирования; структуру и содержание налоговых 
документов и отчетных форм; принципы и методы обработки налоговой 
документации, включая подготовку, проверку и систематизацию; особенности 
проведения налогового контроля и порядок взаимодействия с налоговыми 
органами; требования к защите и хранению налоговой документации и 
информации; методы выявления ошибок и несоответствий в налоговых 
документах 

основы налогового законодательства Российской Федерации, включая 
Налоговый кодекс; последствия неправомерных действий или ошибок в учете; 
основы ведения учета для целей исполнения налоговых обязательств в части 
контроля за своевременной уплатой налогов 

Иметь 
практический 
опыт 

исчисления суммы налогов, сборов и страховых взносов, подлежащих уплате в 
бюджетную систему Российской Федерации и внебюджетные фонды 

ведения учета и документационного обеспечения деятельности по подготовке 
и представлению налоговых отчетов и информации для налоговых проверок 

анализа и проведения налогового контроля, соответствующего требованиям 
российского законодательства 

      

 
 

2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ 
 

Наименование тем МДК и 
практик 

Содержание учебного материала, лабораторные 
работы и практические занятия, самостоятельная 

работа обучающихся  

Объем в 
часах 

1 2 3 

МДК 03.01 Организация расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской 
Федерации 

 

Тема 1. 
Налоговая система 

Российской Федерации 
 

Содержание  2 

1.Экономическая сущность и понятие налогов, сборов и 
страховых взносов. Налоговая система Российской 
Федерации. Виды налогов. Элементы налогов. Единый 
налоговый счёт, единый налоговый платёж. 

2 

Тема 2. 
Налог на добавленную 

стоимость 
 

Содержание   10 

1.Экономическая сущность налога на добавленную 
стоимость. Элементы налога: налогоплательщики, 
объект налогообложения, налоговая база, налоговые 
ставки, налоговый период, налоговые льготы, счёт – 
фактура, налоговые вычеты, порядок и сроки уплаты 
налога, налоговая декларация, порядок возмещения 
налога на добавленную стоимость. 

2 

 Экономическая сущность акцизов. Подакцизные товары. 2 

В том числе практических занятий  6 

1. Практическое занятие Порядок возмещения НДС. 
Решение задач по исчислению суммы НДС к уплате в 
бюджет. 

2 

2. Практическое занятие Решение задач по 
исчислению суммы НДС к уплате в бюджет 

2 

3. Практическое занятие Решение задач по 
исчислению суммы акциза к уплате в бюджетную 
систему 

2 

Тема 3. 
Налог на прибыль 

организаций 
 

Содержание  10 

1.Экономическая сущность налога на прибыль 
организаций. Элементы налога: налогоплательщики, 
объект налогообложения, налоговая база, налоговые 
ставки, налоговый период, отчётный период, порядок 
исчисления налога и авансовых платежей по налогу, 
сроки уплаты налога и авансовых платежей, налоговая 

2 



РП                                      ПМ.03 Организация и документационное обеспечение                     Страница 5 из 9 
                                              деятельности по налоговому консультированию 

 

декларация. 

2. Понятие налогового учёта. Методы признания доходов и 
расходов в налоговом учёте. Порядок 
заполнения платёжных поручений на перечисление 
налога на прибыль организаций в бюджетную систему 
Российской Федерации. 

2 

В том числе практических занятий    6 

4. Практическое занятие Решение задач по исчислению 

суммы налога и авансовых платежей по налогу на 

прибыль организаций. 

2 

5. Практическое занятие Решение задач по исчислению 

суммы налога  

2 

6. Практическое занятие Решение задач по исчислению 
суммы налога и авансовых платежей по налогу на 
прибыль организаций.  

2 

Текущий контроль по материалам тем 1-3 (письменный опрос) 

Тема 4. Страховые 
взносы 

Содержание 6 

Экономическая сущность страховых взносов по единому 
тарифу, страховых взносов на несчастные случаи и 
проф.заболевания, страховых взносов для 
индивидуальных предпринимателей. 

2 

В том числе практических занятий 4 

7. Практическое занятие Порядок исчисления и сроки 
уплаты страховых взносов. 
Уплата страховых взносов в составе единого налогового 
платежа. 

2 

8. Практическое занятие Решение задач по исчислению 
суммы страховых взносов. 

2 

Тема 5. Налог на доходы 
физических лиц 

Содержание 6 

Экономическая сущность налога на доходы физических 
лиц. Элементы налога: налогоплательщики, объекты 
налогообложения, налоговая база, налоговые ставки, 
доходы, не подлежащие налогообложению, налоговые 
вычеты, порядок исчисления налога и сроки уплаты. 

2 

В том числе практических занятий 4 

9. Практическое занятие Применение стандартных 
налоговых вычетов, расчёт НДФЛ. 

2 

10. Практическое занятие Применение социальных, 
имущественных налоговых вычетов, расчёт НДФЛ.  

2 

Тема 6 Упрощенная 
система 

налогообложения 

Содержание 8 

Экономическая сущность упрощённой системы 
налогообложения. Элементы налога: налогоплательщики, 
условия применения упрощённой системы 
налогообложения, объекты налогообложения, налоговая 
база, налоговый период, отчётный период, налоговые 
ставки, порядок исчисления и сроки уплаты, налоговая 
декларация. Торговый сбор. 

2 

В том числе практических занятий 4 

11. Практическое занятие Решение задач по 
исчислению суммы налога при упрощённой системе 
налогообложения. 

2 

 12. Практическое занятие Решение задач по 
исчислению суммы налога при упрощённой системе 
налогообложения. 

2 

Самостоятельная работа обучающихся 
Проработка конспектов занятий 

2 

Тема 7 
Другие специальные 

налоговые режимы 

Содержание 6 

 Единый сельскохозяйственный налог. Понятие 
сельскохозяйственного товаропроизводителя. Патентная 
система налогообложения. Самозанятость. 

2 
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Автоматизированная упрощённая система 
налогообложения. Элементы налогов: 
налогоплательщики, объект налогообложения, налоговая 
база, налоговый период, налоговая ставка, порядок 
исчисления налога и сроки уплаты, налоговая декларация. 

В том числе практических занятий 4 

13. Практическое занятие Решение задач по 
исчислению суммы единого сельскохозяйственного 
налога, патентной системе налогообложения.  

2 

14. Практическое занятие Решение задач по 
исчислению суммы налога на профессиональный доход. 

2 

Тема 8 
Имущественные налоги 

Содержание 6 

Налог на имущество организаций, плательщики, 
налогооблагаемая база, порядок расчёта, сроки 
перечисления, уведомления. Транспортный налог, 
плательщики, ставки, налогооблагаемая база, порядок 
расчёта, сроки перечисления. Земельный налог, 
плательщики, ставки, налогооблагаемая база, порядок 
расчёта, сроки перечисления, уведомления 

2 

В том числе практических занятий 4 

15-16. Практическое занятие Решение задач на расчёт 
имущественного налога, земельного и транспортного 

4 

Текущий контроль по материалам темы 8 (тестирование, устный опрос) 

Тема 9 
Природно-ресурсные 

платежи: налог на 

добычу полезных 

ископаемых, водный 

налог 

Содержание 4 

Экономическая сущность налога на добычу полезных 
ископаемых. Элементы налога: налогоплательщики, 
объекты налогообложения, налоговая база, налоговые 
ставки, порядок исчисления и сроки уплаты налога. 
Налоговая декларация. Экономическая сущность и 
элементы водного налога. 

2 

В том числе практических занятий 2 

17. Практическое занятие Решение задач по 
исчислению суммы налогов на добычу полезных 
ископаемых и водного налога к уплате в бюджет. 
Заполнение бланков налоговой декларации. 

2 

Промежуточная аттестация – контрольная работа 2 

Итого по МДК 60 

Учебная практика 

УП.03.01 Учебная практика, ведение расчетов с бюджетами бюджетной 
системы Российской Федерации 

Виды работ  

1.Знакомство с устройством налоговых органов в Российской Федерации. Содержание и 
задачи налогового администрирования. Права налоговых органов. Обязанности 
налоговых органов. 
2. Просмотр карточки «РСБ».  
3. Расчёт недоимки. Требование об уплате налогов, сборов, страховых взносов.  
4. Знакомство с формами налогового контроля и видами налоговых проверок,понятием 
налогового правонарушения. 
5. Решение и составление практических задач по налогу на прибыль организаций. 
6.Решение и составление практических задач по налогу на добавленную стоимость. 
7.Решение и составление практических задач по уплате акциза в бюджет. 
8.Решение и составление  практических задач по расчёту страховых взносов и НДФЛ. 
9.Решение и составление практических задач по расчёту единого упрощённого налога с 
объектом налогообложения «Доходы». 
10. Решение и составление практических задач единого упрощённого налога с объектом 
налогообложения «Доходы-Расходы» 
11. Заполнение деклараций по налогам. 
12. Решение и составление практических задач по имущественным налогам. 

72 
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Промежуточная аттестация по практике (4 семестр) – дифференцированный 
зачет 
 

Промежуточная аттестация в форме экзамена по модулю 12 

Всего 144 

 
 

3. КУРСОВОЕ ПРОЕКТИРОВАНИЕ не предусмотрено 
 

 
4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 

 
4.1. Для реализации программы должны быть предусмотрены следующие 

специальные помещения: 
 
 

Кабинет «Документационного обеспечения управления», оснащенный оборудованием:        
комплектами бланков налоговых деклараций, расчетов, налоговых уведомлений и других 

документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов, сборов, страховых взносов;  
комплектами учебно-методической документации;  
сборниками задач, практических ситуаций, тестовых заданий;  
техническими средствами обучения: - компьютер с лицензионным программным 

обеспечением: Microsoft Windows 10 Pro;Office Standart 2016;  мультимедийным проектор, 
интерактивной доской.  

Оснащенные базы практики.  К базам производственной практики относятся: коммерческие 
организации независимо от вида деятельности (хозяйственные общества, государственные и 
муниципальные унитарные предприятия, производственные кооперативы, хозяйственные 
товарищества). Их оборудование и технологическое оснащение рабочих мест соответствует 
содержанию профессиональной деятельности и даёт возможность обучающемуся овладеть 
профессиональными компетенциями по всем видам деятельности, предусмотренным программой.  

 
 
4.2. Информационное обеспечение реализации программы 
 
4.2.1 Учебная литература  

  а) основная  
1. Налоговый учет и отчетность : учебник для среднего профессионального образования / Н. 

И. Малис, Л. П. Грундел, Д. И. Ряховский, А. С. Зинягина ; под редакцией Н. И. Малис. — 5-е изд., 
перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2026. — 405 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-19101-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа 
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/585548 

2. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для среднего профессионального 
образования / ответственный редактор Л. И. Гончаренко. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2025. — 465 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-19353-
4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/565158. 

3. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для среднего профессионального 
образования / ответственные редакторы Г. Б. Поляк, Е. Е. Смирнова. — 6-е изд., перераб. и доп. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2026. — 350 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-
534-20039-3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/583618. 

4. Налоги и налогообложение : учебник для среднего профессионального образования / под 
редакцией Е. А. Кировой. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2026. — 323 
с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-17572-1. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/583550 

5. Пансков, В. Г.  Налоги и налогообложение : учебник для среднего профессионального 
образования / В. Г. Пансков. — 10-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 
447 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-20603-6. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/558456 

 
б) дополнительная 

https://urait.ru/bcode/583550
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1. Зотиков, Н. З. Налоги и налогообложение : учебник для СПО / Н. З. Зотиков. — Саратов, 
Москва : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2025. — 438 c. — ISBN 978-5-4488-2562-0, 978-5-4497-
4451-7. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 
https://www.iprbookshop.ru/151627.html   — Режим доступа: для авторизир. пользователей. 

2. Кондраткова, В. С. Налоги и налогообложение : учебное пособие для СПО / В. С. 
Кондраткова. — 2-е изд. — Липецк, Саратов : Липецкий государственный технический университет, 
Профобразование, 2023. — 83 c. — ISBN 978-5-00175-201-1, 978-5-4488-1609-3. — Текст : 
электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 
https://www.iprbookshop.ru/128884.html   — Режим доступа: для авторизир. пользователей. 

3. Михайлюк, О. Н. Налоги и налогообложение : учебное пособие для СПО / О. Н. Михайлюк, 
О. А. Беликова. — 2-е изд. — Саратов, Москва : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2023. — 106 c. 
— ISBN 978-5-4488-1580-5, 978-5-4497-1865-5. — Текст : электронный // Цифровой образовательный 
ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/131408.html   — Режим доступа: для 
авторизир. пользователей 

4. Рудлицкая, Н. В. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами : 
практикум / Н. В. Рудлицкая. — Новосибирск : Новосибирский государственный университет 
экономики и управления «НИНХ», 2022. — 102 c. — ISBN 978-5-7014-1042-6. — Текст : электронный 
// Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 
https://www.iprbookshop.ru/126981.html — Режим доступа: для авторизир. пользователей. 

5. Шувалова Е .Б. Налоговое консультирование (правовой аспект): учебное пособие / Е.Б. 
Шувалова. - Москва : ЕАОИ, 2024. - 136 с. - ISBN 978-5-374-00520-2. - URL: 
https://ibooks.ru/bookshelf/394862/reading   - Текст: электронный. 
 
 

 
4.2.2. Современные профессиональные базы данных и информационные 

справочные системы, в т. ч. электронные образовательные ресурсы  
1. http://www.nalog.ru -  Официальный сайт Федеральной налоговой службы  
2. http://www.consultant.ru - Справочно-правовая система «Консультант Плюс» 
4. http://www.garant.ru- Справочно-правовая система «Гарант».  

 

5. ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
 

Шкала оценивания Критерии оценивания 
Наименование 

оценочных средств ПА 

МДК.03.01 Организация расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской 
Федерации 

Отлично  обучающийся обладает глубокими, 
обобщенными, системными знаниями 
учебного материала в полном объеме и 
выполняет правильно и грамотно все 
задания, описывает значимость своей 
специальности. 

 

 
Тестовые задания, 
контрольные вопросы, 
практико-
ориентированные 
задания 

Хорошо  обучающийся самостоятельно, с 
пониманием воспроизводит основной 
учебный материал, но допускает 
несущественные ошибки, которые может 
исправить.  

Удовлетворительно обучающийся без достаточного понимания 
воспроизводит учебный материал и 
выполняет задания в неполном объеме. 

Неудовлетворительно обучающийся показывает незнание 
большей части материала, допускает 
многочисленные ошибки и неточности в 
оформлении ответов 

Учебная практика 

Представлены в рабочей программе учебной практики 

ПМ.03 Организация и документационное обеспечение деятельности по налоговому 
консультированию 

Отлично  Дает полный, развернутый ответ на все 
теоретические вопросы билета. 

Контрольные вопросы, 
практико-
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Демонстрирует глубокое понимание 
концепций, методов и взаимосвязей между 
различными аспектами анализа 
(ликвидность, финансовая устойчивость, 
рентабельность, деловая активность) и 
управления рисками. Свободно оперирует 
специальной терминологией. 
Может привести точные примеры 
применения методик, указать их 
преимущества и ограничения. 
Безошибочно выполняет все необходимые 
расчеты. Правильно выбирает и применяет 
формулы и методики, адекватные 
поставленной задаче. 

ориентированные 
задания 

Хорошо  Дает в целом правильный и полный ответ, 
но допускает незначительные неточности 
или неполноту в деталях при раскрытии 
теоретических вопросов. 
В практической части в основном верно 
выполняет расчеты, но может допустить 1-2 
несущественные вычислительные ошибки, 
не искажающие общую картину. 
Интерпретация результатов верна, но 
может быть недостаточно глубокой 
(например, описана ситуация, но не в 
полной мере объяснены причины). Выводы 
сформулированы правильно, но носят 
более общий характер. 

Удовлетворительно В основном освоил ключевые понятия, но 
ответ фрагментарен, содержит 
существенные пробелы или неточности в 
теории. 
Испытывает трудности с терминологией, 
путает понятия. 
В практической части понимает общий ход 
решения, но допускает серьезные ошибки в 
расчетах или в выборе формул, что 
приводит к некорректным результатам. 
Интерпретация результатов поверхностна 
или неполна. Выводы носят формальный 
характер или не в полной мере 
соответствуют рассчитанным показателям. 
С трудом отвечает на уточняющие вопросы 

Неудовлетворительно Не раскрывает суть заданных 
теоретических вопросов, обнаруживает 
фундаментальное незнание базовых 
понятий и методов дисциплины. 
В практической части не может приступить к 
решению или выбирает принципиально 
неверный путь, не понимает смысла 
показателей. 

 


		2026-03-19T16:48:46+0300
	Рудин Александр Евгеньевич




